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LI NOI BPAU

Thé gidi nghé nghiép vé cling phong phu va
da dang. Khidng dinh va thanh céng trong
nghé nghiép, viéc lam la udc ma chinh dang
cUa rat nhiéu thanh nién. Budc lam nhing
cdng viéc minh yéu thich, dam mé va céng
hién suc luc, tri tué clda tudi tré cho su phat
trién clia nganh nghé ma minh theo dudi la
su khat khao cua bao ban tré. Song, thuc té
that kho dé chon lua cho minh mot nganh
nghé phu hagp.

Lam thé nao dé phat huy dugc sd trudng, sé
thich cla ban dé chon ngh&? Lam thé nao
dé nhan biét gia tri cla ban than? Hoc nghé
gi? Hoc & dau? Liéu rang ban cé diéu kién
dé theo hoc nghé khéng? Nhing viéc gi
nén lam dé cé thé hoc nghé va cé viéc lam?
Ban mudn tim viéc lam hay tu minh khdi
nghiép, lap nghiép... Bay luén la nhing tran
trd cla rat nhiéu ban tré.

Thau hiéu va chia sé nhiing lo toan do cula
cac ban tré, chdng tdi bién soan quyén sach
Cam nang chon nghé va viéc lam. Noi dung
cam nang gém 03 phan:

- Cung ban chon nghé.

- Cung ban tim viéc lam.

- Cung ban khdai nghiép.
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Hy vong rang vdi cuén cam nang nay, cac
ban sé& cd thém théng tin, cd thém kinh
nghiém dé chon cho minh mét nghé nghiép
phu hgp, tim dudc cong viéc nhu y va thanh
cdng trong qua trinh 1ap than, 1ap nghiép.
DU da hét sltc cd gang, song chac chan
khong tranh khoi nhiing thiéu sét. Chung
toéi rat mong nhan dugc y kién gép vy, phé
binh chan thanh cla cac ban qua email:
sangtaotre0O9@gmail.com.

Xin chan thanh cam gn!

NHA XUAT BAN THANH NIEN

CAM NANG CHON NGHE VA VIEC LAM 04
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Chon mét nghé
nghia la chon cho
minh Mot tucng lai.
Chon nghé sailam la

dat cho minh mot
tuasng lai khéng that
su ving chac

~

CUNG BAN CHON NG

PHAN1
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~

CUNG BAN CHON NG

PHAN1

uéc MO

“
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Hay manh dan liét k& nhiing udc MmJd cula
ban, k& cd mudn trd thanh nha van vi dai
nhu Vic-to Huygd hay nha du hanh v{ tru
nhu Pham Tuan, hay nU ca sy ndéi tiéng My
Tam.

Nhiéu ban mudn trad thanh gido vién, bac sy,
ky su, cdng nhan ky thuat cao, cd nudi day
tré, dudc sy, cht doanh nghiép, lai xe, 1ai may
bay, ti€p vién hang khoéng, thiét k& thai
trang, hoa sy, nha van, cau thu béng da, nha
kinh té hoc, ngugi tréong hoa, chd nhiém
haop tac xa ndbng nghiép...

Cac ban cl thodi mai ma udc, vi theo théng
ké cé gan 2.000 nghé nghiép khac nhau

co day.

Cubn cdm nang nay sé gilp ban so sanh
udc ma véi nang luc thuc su clia minh dé
chon céng viéc thich hgp

LN " N
A
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v X MAT MANH VA YEU

Mat manh va
mat yéu cua t6i?

v<m
I
O
Z
Z
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I
o
Z
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(11]
Hay dung gidy va but, liét ké g
lam hai c6t cac mat manh va =)
yéu cla ban, do ban tu nhan v
xét hodac nhing ngudi than, ;
ban be danh gia ban g
I
o

o
69
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—IRLTE

v/ MANH

Lam viéc cé ké
hoach, hoa déng, dé
hoa nhap, ky luat
cao vé gid giac...
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YEU X

Noéng tinh, ludm
thudém, chéng nan...

Sau do, hay chét lai mbi loai “manh”, “yéu” 3
dac diém ma ban cho |13 co ban nhat.

Diéu dé sé giup ban hiéu minh hon va biét
cach hoan thién minh trong tuang lai.

Biét dudc mat “yéu” clia minh chinh

[a Mot mat “manh” cda minh.
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® sUC KHOE CUA BAN

Stc khoe dam bao hoan thanh céng viéc

- Thiluc

-Thinh luc

- D6 bén (déo dai)

- Chiéu cao, cdn nang.

2= @ ' SO THIicH

Pa bong, bong ban, ca hat, ndu nuéng, doc
sach, chup anh, du lich, lam thg, thai trang...

HAY NHG

Mot s6 co quan, doanh nghiép khi
tuyén dung rat khodi cac Ung vién
co “tai l&" vé van nghé, thé thao...

~

CUNG BAN CHON NGH

Mot s6 thu vui va ua thich cla ban
c6 thé giup ban dé hoa nhap vai
mMoi NgUJi.

PHAN1
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TRINH DO HOC VAN
CUA BAN? &

HE

~

CUNG BAN CHON NG

PHAN1

T6t nghiép THCS/THPT/Trung cap/Cao
dang/bai hoc?

- Hoc luc xuat sac/gioi/kha/trung binh?

- Thanh thao tiéng Anh: nghe, doc, viét.

- Biét st dung cac chuong trinh may tinh
nhu: soan thao van ban, 1ap trinh...

KHA NANG HOA NHAP

Hoat déng lao déng ngay nay doi hoisu céng
tac/ biét lam viéc trong tap thé (lam viéc
nhém).

Nha vdn ngdi mot minh dé sang tac, nhung
mudén co y tudng hay, cé cau chuyén gan vdi
cubc dai con ngudi, thi phai hoa nhap véi moi
Ngudi, v8i cudc séng.

Hoa nhap véi moi ngudi la ¢ hoi tét dé hoc
hoi cai hay, tranh cai dé.

Nha tuyén dung thudng dat cau hoi:
“Ban c6 san sang lam viéc theo tg,
nhém khéng? va tai sao?”.

Tra I3i “San sang” thi dé, nhung hay chuan bi
ly giai la tai sao.

Ban co ly giai dudc khéng?

CAM NANG CHON NGHE VA VIEC LAM




THANH CONG NOI BAT VA
THAT BAI DA NEM TRAI?

Ban la ngudi biét rd hon ai hét vé thanh
cbng cling nhu that bai va nguyén nhan cua
chung.

- Thanh céng, vi du:

+ Lién tuc la hoc sinh gidi trong nhiing nam
hoc phé théng do can cu, cham chi.

+ V6 dich bdong ban cla nha trusng do
thudng xuyén tap luyén cham chiva cd tinh
than thi dau cao.

- That bai, vi du:

+ Pat diém kém trong céac bai thi do chua
danh thai gian hoc bai, khéng can than
trong khilam bai thi.

+ Mat quan hé v3di moét ngudi ban than do
néng tinh.

HAY NHG

That bai la me clia thanh cong. Néu
biét xac dinh dung nguyén nhan sé
co céac gidi phap dung va cé

hiéu qua

CAM NANG CHON NGHE VA VIEC LAM

~

CUNG BAN CHON NG

PHAN1
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~

CUNG BAN CHON NGH

PHAN1

5 NAM NUA TOI
SELAMGI? X

Diéu nay lién quan dén udc ma cla ban.
Nhung udc ma thi co thé kéo dai sudt

cudbc dai.

Con & day la mot doan thai gian xac dinh dé
ban phan ddu v&i chuong trinh/ké& hoach

cu thé.

Ban da cé muc tiéu chua? Cé ké hoach chua?
Ban hay lap k& hoach phan bdé thai gian,
phudng thuc thuc hién va cac nguodn luc can
huy déng dé thuc hién “udc ma 5 ndm” nay!

cO MOT CAU NOI RAT HAY
r.
Diéu quan trong khéng phai la ban
da 3 dau, hay ban dang & dau, ma la

BAN MUON Pl DEN DAU?
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BAN THICH HOP
% VOI NGHE GI?

DE CHON PUNG NGHE,
NEN LAM Gi?

- Ban la ngugi quyét dinh nén chon nghé
nao.

- Ngoai ra, nén tham khao thém y kién cua
phu huynh, thay c6, chuyén gia, ban bé va
nhing ngudi than.

- Hay hdi kinh nghiém clia nhiing ngugi da
dilam.

- Hay quan tam téi xu hudng phat trién cua
thi trudng lao déng.

- Phan dodn kha ndng tim dudgc viéc lam
sau khi hoc xong nghé.

- Khéng nén chon nghé theo phong trao,
theo sd thich clia ban be.

HE

~

PHAN 1: CUNG BAN CHON NG
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-
TU thang 6/2018, B6 Lao ddng- Thusng binh
va Xa hdi da dua vao hoat déng Ung dung
trén thiét bi di déng “Chon nghé”. Ung dung
cung cap théng tin lién quan qua trinh dao
tao (thai gian, hoc phi), gidi thiéu vé nghé,
yé&u cau v38i ngudi hoc, chudn dau ra... Ung
dung da cap nhat danh muc nghé dao tao
trinh dé cao dang, trung cap; luu tri danh
sach va dia chi cla cac cg sd gido duc nghé
nghiép. Dac biét cic ban cé thé ndp ho sa xét
tuyén truc tuyén 3 bac trung cap, cao dang
nghé cho cac trudng théng qua Ung dung
nay.

Cac ban co6 thé tai Ung dung vé trén Google
Play, App Store

~

CUNG BAN CHON NG

o
®0

15 CAM NANG CHON NGHE VA VIEC LAM



NGUYEN TAC CHON NGHE

Co nhiéu nguyén tac dé chon nghé, tuy
nhién ban nén chon theo nguyén tac
“5 vua"

- VUa V@i trinh dé (hoc van)

- VUa véi kha nang

- VUa vai tinh cach

- VUa vd3i stic khoée

- VUa vd3i tai tién

9 SAI LAM KHI CHON NGHE

- Chon nghé theo kiéu may rui, phong trao.
- Nghi rang chi cé nghé dudgc dao tao tai dai

“wl
hoc mdi cé gia tri va dia vi xa hoi. T
- Dua dam va qua phu thudc vao I8i khuyén O
cla ngudi khac. Zz
- Chon nghé ma khéong hiéu hét nhing g
thuan Igi va khé khan clda nghé. T
- Bong nhat thanh tich cao vé mot vai mén 8]
hoc van hda vai thanh cdng trong Iinh vuc r4
nghé nghiép ay. g
- Thiéu tu tin hoac qua tu tin vao ban than 0
Mot cach thai qua khi chon nghé. Z
- Chon nghé chi can cd vao luc hoc ma '3
khoéng tinh nhing kha nang, ndng khiéu, o
thién hudng cltia minh. z
- Chon nghé theo du luan dén thai. g
- Chon nghé vi su hao nhoadng bén ngoai E

clia nghé.
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BAN CO BIET

- Ty lé lao dong qua dao tao chung & nudc ta
nam 2018 dat 58,6%.

- Ty |é sinh vién cao dang ra trudng cé viéc
lam dat 79%.

- Ty 1&é hoc sinh trung cap ra trudng cé viéc
lam dat 82%

~

PHAN 1: CUNG BAN CHON NG
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Q¢ HOC NGHE G PAU?

BAN CO THE THEO HOC

- Hé théng céc ca sd gido duc nghé nghiép
trén ca nudc dao tao nghé tu sa cap, trung
cap tdi cao dang; mot sé nghé dugc dao tao
3 bac dai hoc.

- Hé théng cac trung tdm dich vu viéc lam.
- C3 s3 gido duc, dao tao nghé cua céac
doanh nghiép

BAN NEN BIET

“wl

Hién nay, hé théng gido duc nghé nghiép cé 5

1.942 ca s3 gido duc nghé nghiép, gom: 395 Z

trudng cao dang, 550 trudng trung cap, 997 Zz

trung tam dao tao nhiéu nganh, nghé khac (o]

nhau & cac trinh dé sa cap, trung cap va 5
cao dang.

° Z

. <

LUUY [

O

Z

Khi d&ng ky theo hoc nghé ban 'a

phai tim hiéu ky théng tin nai ban .

dang ky theo hoc ;

l<<

I

(=}
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PHAN 2

CUNG BAN
TIM VIEC LAM
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, THONG TIN
TUYEN DUNG O BAU?

- Théng qua cac trung tadm dich vu viéc lam
truc thudc S8 Lao déng - Thudng binh va Xa
hoi tai 63 tinh, thanh pho truc thudc

trung usng.

- Théng qua cac Trung tam Dich vu viéc lam
thudéc Bo, nganh, tdé chic chinh tri - x& hoi,
trong do6 co cac trung tam dich vu viéc lam
clia Boan TNCS HG6 Chi Minh.

- Théng qua cac doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam (Navigos, Manpower,
Careerlink...)

- Théng tin tuyén dung truc tiép tai cac
doanh nghiép, cac dan vi tuyén dung.

- Théng qua cac chuyén muc viéc lam trén
cac bdo (Lao déng, Thanh nién, Tién phong,
Tudi tré...).

- Qua cac website dién tu: www.vieclamviet-
nam.gov.vn, www.mywork.vn, www.sieuth-
ivieclam.vn, www.careerlink.vn...

- Qua cac Ung dung di déng (trén Google
Play, App Store): Siéu thi viéc lam, mywork,
JobsGO

- Caccasdboan - Hoi; can bd Boan phusng,
xa, Doan trudng ma ban dang sinh hoat
hodc ban biét.

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

~

~

~
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~

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

LUU Y

Vi nhu cau tim viéc |lam cula thanh
nién rat nhiéu nén cac ban can phai
biét théng tin tuyén dung sém va
noép hdé sa nhanh. Cé nhu vay mdi
hy vong nhanh chéng tim dudc viéc

lam.

Canh giac véi cac ca nhan, té chuc
gigi thiéu viéc lam “ma” hoac cé
dau hiéu lua gat, Ita dao.
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Ell HO SO XIN VIEC

MOT BO HO SO XIN VIEC
THUGNG BAO GOM:

- Phiéu dang ky du tuyén lao déng

- So yéu ly lich (CV)

- Gidy khdm suc khoe (trong vong 6 thang).
- Bang cap va chuing chi.

- Chdng minh nhan dan

- Cac gidy t3 can thiét khac theo quy dinh
cla phap luat (néu co)

~

HINH THUC VA NOI DUNG PHIEU
DANG KY DU TUYEN LAO BONG

Theo mau sé 04 ban hanh kém theo Théng tu sé
23/2014/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2014 cliia B6 Lao
déng - Thuong binh va X& héi hudng dan thuc
hién mot s6 diéu cua Nghi dinh  s6
03/2014/ND-CP.

Phiéu dang ky du tuyén lao dong dugc xem 13
cdng cu quang cdo ban than hiéu qua nhat cho
Ung vién. Dua vao phiéu diang ky du tuyén lao
doéng, nha tuyén dung sé biét dugc qua trinh hoc
tap va lam viéc, ky nang chuyén mon va cac ky
nang khac 3 Ung vién dé khai thac sau hon, sau
doé dua ra quyét dinh 3 day cé phaila nhan su phu
hop ma ho dang tim kiém hay khéng.

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

~

~
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HAY NHG

- Phiéu dang ky du tuyén lao déng
|3 hinh anh cla ban trén giay.

- Phiéu dang ky du tuyén lao déng
phai trung thuc.

THE NAO LA MOT PHIEU DANG KY
DU TUYEN LAO BONG TOT?

- Ngan gon, sach sé.

- Khéng sai chinh ta, van pham.

- Trung thuc.

- Thé hién du thong tin cd I8i phu hgp véi vi
tri cdng viéc minh mudn xin vao lam.

~

~

PHAN HOC VAN, CHUYEN MON
VA TAY NGHE:

Hay ligt ke:

- Cac cd s3 dao tao (tU THCS dén cao dang,
dai hoc) ma ban da theo hoc.

- Thai gian.

- Bang cap hoac ching chi.

- N6i dung hoc.

- Cac khoa hoc, dao tao ngan han.

- Cac bang khen, gidy khen, huy chucng
(néu co).

~

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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KINH NGHIEM LAM VIEC CUA BAN

Hay liét ké tat ca cac cong viéc ban da lam
(du do la viéc co trd céng, khéng dudgc tra
codng hay viéc tinh nguyén). Ngoai ra, ban co
thé liét ké cac hoat dong ma ban da tham
gia t6 chuc trong qué trinh tham gia hoat
dong Doan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh, HGi Sinh vién Viét Nam, HG6i Lién hiép
thanh nién Viét Nam.

HAY NHG

Néu ré

+ Tén cong viéc (tdm tat ndi dung)
+ Ngi lam viéc

+ Tén ca quan s’ dung

~

~

+ Thgai gian
+ Ngugi cé thé xac nhan va sé dién
thoai clia ho (n€u co)

~

Dng chi tdm tdp lam theo cdc mdau CV cé
sdn, ban hdy thd sdng tao theo cdch riéng,
tat nhién van dam bdo cdc théng tin cdn
thiét: Théng tin cd nhén, qud trinh hoc tdp,
kinh nghiém lam viéc, diém manh - diém
Véu,.. dé hdp ddn nha tuyén dung. Nhiéu vi
tri viéc lam thi su sdng tao rdt can thiét ddy.

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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~

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

VUA RA TRUGNG LAM SAO cO
KINH NGHIEM

Khéng it ban thanh nién khi viét CV déu
gap khdé khan va hoang mang khi ké khai
muc kinh nghiém lam viéc.

VUa ra trudng thi kinh nghiém 3 dau?

BINH TiNH.

Ban cu ndi la via tot nghiép, nhung:

+Da hoc tap tét trong trudng dao tao

+ D3 thuc tap tot 3 xudng thuc hanh hoac &
cd quan nao dé (cé gidy gidi thiéu clia dan vi
do cang tot)

+ Hay nhan manh kha nang thich Ung vai
cdng viéc hodc tinh than ham hoc hoi

clia minh

+ Hay nhan manh kha nang chap nhan moi
thd thach ma co quan tuyén dung yéu cau.

4
i

©O0O
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HAY cO GANG

- Trong quad trinh hoc tap & trusng,
ngoai gid hoc, hdy tham gia mot s6
cbng viéc lam thém hoac céng
viéc tinh nguyén (trong dip he)

- Trong thdi gian chd viéc, hdy nhan

moi coéng viéc du ngan han, thai
vuU,... Nhu thé, ban via cé thé kiém
thém thu nhap, dong thdgi vida thu
dudc kinh nghiém

lam viéc.

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

~

~

~
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CHUAN BI THAM GIA
THI TUYEN, PHONG VAN

Thi tuyén, phdng van la co hoi dé ngudgi su
dung lao déng tiép xUc truc ti€p va danh gia
Ngudi xin viéc tU dé ky két hgp dong lao
doéng néu dat dudc yéu cau mong mudn.

~

~

~

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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QUY TRINH PHONG VAN

Méi don vi tuyén dung cé thé co qui trinh
riéng, nhung cé thé tém tat nhu sau:

- Théong béo vé cudc phong van (ngay, gid,

dia diém, cac tai liéu can mang theo,...)

- T6 chuc thanh “vong phdong van™ vong 1,

vong 2, vong 3... (vi du: thi viét, thi van dap,

ngoai ngl).

- Qua dudc vong nay mai dén vong khac

- Ban gidm khao (cé thé gébm nhiéu ngudgi)

lan lugt trao doéi véi Ung vién. Vi du: ngudgi

hoi vé chuyén mon, ngusi hoi vé ngoai ngdi...
- Hen bdo két qua cho ung vién.

~

Dudc mdi phdng vdan nghia Id ngudi tuyén
dung dé cé dn tugng tét véi don xin viéc va
CV cua ban!
Dén du phdng van Ia mét ca héi dé thuyét
phuc ngudi tuyén dung ban Id ngudi thich
hop véi céng viéc ho dang cdn

Phdi chudan bj ky!

~

~

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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CAC BUGC CUA MOT cuGC
PHONG VAN

Thudng gém 5 budc nhu sau:

+ Mg dau

+ Kiém tra mot s6 théng tin lién quan CV

+ Hoi dap vé nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung

+ K&t thuc

+ Quyét dinh clia Ban gidm khao

CHUAN B| CHO MOT cudC
PHONG VAN

Hay gdp ban bé, ngudi than da tung du
phong van dé hoi han kinh nghiém

~

~

Hay thu thap mot sé théng tin vé nai minh
Xin viéc (qua quang cao trén bdo chi, truy
cap trén mang, néu cé ngudi quen dang
lam viéc & day thi rat tét,...)

~

Hay tim hiéu vé ndi dung cong viéc vi tri
dang tuyén dung, yéu cau clda nd (vi du:
quan ly ban hang, can bd gidm sat chat
lugng, can bdé du an,...)

~

Hay thi tap dugt cho cudc phong van (dong
kich), v8i su gilp d3 clia ngugi than, ban be...

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM

Cac tai liéu can mang theo
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HAY NHG

CHUAN BI KY LA THANG LGOI

MOT NUA

——
Yéu cau dau tién la dén dung gid!

Hay di thi tU ndi 3 ca minh dén dia diém
phdng van (xe dap, xe may, xe buyt..) xem
tén bao nhiéu thai gian dé can gid

cho dung.

PEén s8m 10 - 15 phut trudc gid dé co thai
gian thu gian va chuan bi

~

~

HAY NHG

Su voi va, hét hai sé lam ban mét

~

moi va mat binh tinh

—
gr » 2
;\--.“l
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NHUNG CAU HOI THUGNG GAP

1. Tai sao ban lai mudn lam viéc cho to
chuc/cong ty clia chung téi?

2. Ban c6 bao gid mau thudn v3i ban bé
chua? Néu co thi cach giai quyét mau thuan
doélagi?

3. Khilam viéc, néu gap khé khan va bi cang
thang thi ban xt ly ra sao?

4. NEéu chung téi tuyén dung ban thi ching
t8i dudc Igi cai gi?

5. Cho dén nay, ban thay thanh céong I6n
nhat cda minh trong cudc dai la gi?

~

6.5 nam nUa, ban sé lam gi?

~

7. Ban thich lam viéc déc lap, hay theo
nhom, t6? Tai sao?

~

8. Ban bé thudng mé ta ban la ngudi nhu
thé nao?

9. Biém manh va diém yéu cula ban la gi?

10. Theo ban & vi tri ma ban mudn vao lam
viéc, van dé gi la quan trong nhat?

~

11. Néu dugc nhan vao lam viéc, ban cé cam
két lam viéc lau dai khéng?

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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VE NGOAI KHI DU PHONG VAN

HAY NHG

Khéng it ngudi d3 “mat diém” ngay
tU dau véi nha tuyén dung khi trinh
dién v3di moét vé ngoai thiéu thién

cam hoac cac bd diéu khéng thich
hgp khi néi nang.

~

THE NAO LA VE NGOAI THIEU
THIEN CAM?

+Pau tdéc bu xU, rau ria chua cao

+T6c nhudém mau 16 lang

+ Méng tay ban, va dé dai (véi nam)

+ Cac hinh xam tré trén canh tay, nguc

+ Quan 4o nhau nhi

+Peo kinh ram

+ Chua vé sinh rang, miéng

+ Trang diém loe loet, deo nhiéu doé trang
stic, an van hd hang (véi n{)

~

~

~
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THE NAO LA BO PIEU, NOI
NANG KHONG THICH HOP?

- Chua dugc mai da kéo ghé ngoi

- B3t tay ha hiing

- Anh mat [uén 1dng tranh cai nhin cla
Nngugi hoi

- Luén luén ngo nguay trén ghé ngoi

- Gai dau, xoa mui...

- N6i ngong, néi lap, néi li nhi

- Tra 18i vong vo, khéng di vao trong tam
- Thiéu khiém tén, hodc tu danh bong
qua muc

~

LUUY

~

+ Bat tay viUa du do, khéng ha
hing, khéng qua manh

+ Chi ngoi khi dugc mai

+ Khi nghe cau hai va tra I3i, luén
nhin vao mat ngugi doi thoai

~

+ N6i nang khuc chiét, ré rang

+ Gap cau hodi kho, xin dudc phép
suy nghi roi tra I3i

+Tu thé ngay ngan trén ghé ngai
+ Nu cugdi ddng luc rat cé gia tri

~

PHAN 2: CUNG BAN TIM VIEC LAM
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HAY NHG

- Ngugi hoi sé hai long véi su trung
thuc hon |a mat thai gian nghe
dién dat loanh quanh

- Hay tat hoac dé dién thoai di
déng 3 ché doé im lang

HAY NHG CACH XUNG HO!

- V8i ngudi nudc ngoai, dai tu nhan xung
thudng chi dung & 2 ngdi: v8i ngudgi doi
thoai la ngdi thu hai sé it: vi du you (tiéng
Anh) Vous (tiéng Phap)..; véi ban than la
ngoi thu nhat sé it: vi du: | (tiéng Anh); Je
(tieng Phap).

- V3i ngudi Viét: tuy dd tudi, nam, ni ma
xung hoé cho chuan, néu khéng dé bi coi

la “xac”.

-Vidu:

+ V3i ngugdi doéi thoai: bac, ¢, chd, anh, chi.
+V3i ban than: chau, em, toi...

~
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~

HAY NHG

- Lé phép nhung khéng khim ndm!

- Tu tin nhung khéng kiéu ngao.
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CO THE HOI VA KHONG NEN HOlI!

Khi sap két thuc phoéng van, ngudi ta
thudng hdi: Anh chi cé can haoi gi khéng?
Ldc nay, néu biét néu cau hoi phu hagp, roé
rang thi cing 1a moét cach thé hién su chin
chan, théng minh, gop phan két thuc tét
dep cudc phdng van.

Cac van dé dinh hoi phai dudc chuan bi
trudce, cé cdn nhac. Khéng hoi ngau hing.

HAY NHG

~

Khéng hoi gi, ching td ban chuan
bi kém, thi€u quan tam v3éi ca quan

~

tuyén dung.

~

Cac cau hoi ban dat ra v8i ngugdi phong van
nén xoay quanh chi dé: Lam thé nao dé
minh cé thé phuc vu tét nhat, dat hiéu qua

cao nhat.
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| ViDy gy

+ Hudng phat trién cac san pham, dich vu
clla cong ty trong tudng lai gan?

+ Yéu cau cao nhat déi véi ngudi lam viéc 3
vi tri tuyén dung la gi?

+ Co hdi dé dudce hoc tap, nang cao trinh do
va tay nghé.

+ Vi tri xin vao trudc day co ai lam chua?
Ngudi dé da thuc hién cdng viéc nay

thé nao?

HAY NHG

~

Khéng dat cac cau hoi qua quan
tdm vé vat chat nhu tién luong,

~

tién thudng, thai han nang luong,
nghi phép...

~

NHUNG

-Néu dugc hoi: “Anh, (chi) muén cé muc
luong bao nhiéu?” thi cau tra I3i hay nhat la:
“T6i mudn hudng muc lusng phu hgp vdéi
nang luc va su déng gop cula toi".

- Sé& rat cb Igi, néu ban da tham do dé biét
dudc muc lugng 3 vi tri dy, nhu vay ban sé& co
von khi “thusng lugng”.

~
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KET THUC PHONG VAN

DU qua trinh phong van da dién ra nhu thé
nao, hay két thiuc bang moét nu cudi, mot
anh mat than thién va mot I8i cam an

chan thanh.

LAM Gi SAU KHI DU PHONG VAN?

Cho du chua biét két qua cudc phdng van,
tham chiludng trudc kha nang that bai, ban
hay viét thu cdm dn nhiing ngugi da phong
van ban.

TAI SAO? Ching té ban la ngudi chin
chan, lich su

GUI THU LUC NAO? Mot ngay sau khi

phdéng van

GUI CHO AI? Ban tuyén dung (hoac
Nnguasi da ky gidy mai ban tham du
phdng van).

HINH THUC THU CAM ON: dusi 150
ch in trén gidy A4. Ngan gon. Khéng sai
chinh ta va ngd phap. Chan thanh, khéng
sdo rong.
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NOI DUNG THU CAM ON:
Gom 3 phan:

m

Cam dn da dudc du phong van, dugc
trao déi mét cach thang than.

AN

Cac cau hoi va gai y cla Ban giam
khao da gilp ban nhin ré thém nhing
diém manh cla minh va nhiing mat
can rén luyén thém; giup ban tu tin
hon vé kha nang cdé thé lam viéc va
thang tién & cong ty ban mong mudn
tring tuyén.

m KET

Ch& nhan két qua. DU dugc tuyén hodc
khéng, chic Cong ty dat nhiéu thanh
tuu mai.

2eND
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LAM GI NEU SAU KHI DU PHONG
VAN KHONG BUGC GOI LAM VIEC?

- Bung chan nan, bi quan.
- RUt kinh nghiém dé hoan thién minh.

HAY NHG

- That bai la me thanh cong.
- Con nhiéu ca hoi viéc lam

phia trudc.

LAM THE NAO BE GIU BUGC VIEC
LAM ON DINH?

Ban nén tuan theo nguyén tac “5 phai”

- Phai tan tam va&i cong viéc

- Phai trau doi, hoc tap chuyén mon

- Phai thuc su cau thi (hoc thay khong tay
hoc ban)

- Phai ton trong ky luat lao déng

- Phai giti gin va rén luyén suc khoe

o - @ 7
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Toan bd phan viét ndi trén la cac kién thuc
cS ban gilp ban tim dugdc mét cong viéc
“lam céng an luong”.

Bay gig, xin gidi thiéu mot cd hoi
lam viéc khac dang dugc nhiéu thanh nién
say mé va dudc nha nudc khuyén khich, dé
13: “TU TAO VIEC LAM". V3i mét s6 diéu
kién nhat dinh, ban c6 thé tao ra viéc lam
cho minh va ca cho ngugi khac nia. Chung
t6i goi d6 |a KHGI SU DOANH NGHIEP hosc
goi tat 1a KHOI NGHIEP.

Nghe cht DOANH NGHIEP ban
ding cam thay to tadt quad ma long ban
khoan nhé.

Hiéu mot cach don gian nhat,
doanh nghiép 1a mot té chic san xuat, kinh
doanh hoac dich vu theo dung phap luat
nham muc dich kiém I3i.

Nhu thé& mot cda hang bun ch3,
mot tiém cat tdéc hodc siia chlra xe may, mot
“shop” thdi trang v.v.. déu la doanh nghiép.
3 day, ban c6 thé via 1a chu, via [a nhan
vién, vUa la ké toan vua la thd quy, vua la
Nngudi mua hang, vua la ngugi ban hang...
That ndng doéng, phai khéng?

Mudén khai su doanh nghiép, trd
thanh 6ng chu, ba chd cua doanh nghiép,
ban cadn cé Mot sé té chat. Ké ra thi nhiéu,
nhung quan trong nhat la:

EP

Ol NGHI
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- C6 kién thuc sdu vé Iinh vuc dinh khai su.
- Céy tudng kinh doanh

- Co 6c sang tao

- C6 tinh kién nhan

- Cé tinh than tu tin

- C6 k¥ nang lap ké hoach va gidi quyét
van dé

- Co ky luat

- Co su thdo vat

- Cé “gan” chdp nhan thd thach va rdi ro
(hay cd chilam quan, cé gan lam giau).

Khi da quyét dinh khai su doanh nghiép, du
Ia san xuat hay kinh doanh mét mat hang gi
(vidu quan do may san, cay canh..), hoaclam
dich vu gi (vi du cat téc, slia chita xe may...)
ban phai tra I3i cho dugc 5 cau hoi:

1. Ai la khach hang cua t6i?

2. Ho can céigi?

3. Ho can (mua) lic nao ?

4. Ho mua & dau?

5.Visaohomua?

EP

Ol NGHI

2

HAY NHG

~

Kinh doanh cdi xa hoi dang can,

khéng phai kinh doanh cai ban
dang co

PHAN 3: CUNG KH
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C63van dé anh hudng dén tién dé khai su
doanh nghiép cuda ban. Do la: von, cong
nghé va lao déng.

VON G PAU ?

Ngudn vén dé san xuat, kinh doanh, lam
dich vu cé thé dudc hinh thanh tu von tu cé
va von vay.

Von tu cé bao gom:

+Tién tiét kiém ca nhan
+\Voén gop cua gia dinh, ngudgi than,
ban be
+ Cla mot s6 ngudi khac déng
gop vao
Co mdt cau ndi rat hay: “Lam giau bang

nguon tién cda minh da la gidi; nhung lam <&.
giau bang ngudn tién khac mdai la xuat sac!” T

Cai “ngudn tién khac” ay, ban co thé vay O
tU nhiing t& chic cho vay. 4

T chic cho vay ban nghi dén dau tién ,6
chac han la mét ngadn hang. Hay can nhac I
k¥ vi day la cac co sd kinh doanh tién té nén X
lai suat mang tinh thi trudng, cé khi kha g
cao day! -

Ban hay tranh thu cdc ngudn vén vay co v
chinh sach uu dai. Vi du: Vay xoa déi giam M
ngheéo, vay giai quyét viéc lam (quy qudc gia 'z
viéc lam); vay kich cau (cé tinh thai diém, ‘g
chang han khi cé khing hoang kinh té& ). o
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Dé biét thém nhing ndi dung nay, ban
hay lién hé vai td chic Doan — Hoi, Ngan
hang chinh sach xa héi dia phuang...

CONG NGHE Gi ?

3 day khong dat van dé cong nghé hién
dai, vi gan nhu Itc dau ban chua du tién dé
mua no. Ban hdy trang bi cho cd s3 cua
minh cédng nghé thich hgp.

Dé co thong tin vé cong nghé, ban nén:

- Doc thém cac tai liéu chuyén mon
- Hoc hdi ngusi di trudc

- Ditham céac cudc trién 1am co

lién quan.

Coéng nghé thich hop dugc biéu thi qua
6 dac tinh dudi day:

1. BDon gian: Dé van hanh, dé sda chla

2. Hiéu qua: DDap Ung dugc muc tiéu da

datra

3.5an c6: Dé tim, dé mua

4. Linh hoat: Dé thay déi, cai tién

5. Bén chac: It héng héc, it truc trac

6. Nang suat: Tan dung dudc ngudn luc
dia phuang.

Luu y rdng, cdc trang thiét bi va céng nghé
ma doanh nghiép I6n loai ra, cé thé dudc
tdn dung coé két qua & nhiéu doanh

nghiép nha.
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LAO BDONG ?

Nhu trén da ndi, tu tao ra viéc lam la tu
gidi quyét viéc lam cho minh va con c¢cé ca
hdi tao viéc lam cho ngugdi khac nlta. Nghia
la ban tréd thanh ngudi chud, thué mudn lao
déng va tré céng cho ho.

Hay chon nhiing ngudi tét nhat cho céong
viéc, dap Ung cac pham chat va nang luc
chuyén mon can thiét théng qua phong van
va lam thu ?

Dé kinh doanh tét, ngoai nhiing sach bao
tai liéu chuyén mon; cé 2 tai liéu “gdi dau
giudng” can nhaé la LUAT DOANH NGHIEP,
LUAT HO TRO DOANH NGHIEP VUA VA
NHO va LUAT LAO PONG. Trong quan ly lao
dong, ban nén luu y nhiing diéu sau day:

- Ludén 13ng nghe, chia sé va

théng cdm

- Khéng qua chat ché song cling
khéng budng tha

- Tin tudng va trao trdch nhiém

ré rang

- Than mat nhung khéng sudéng sa
- D6i xU cdng bang.

Pudng nhién dé khai su va diéu hanh
moét doanh nghiép con nhiéu ndi dung
quan trong khac nhu dau vao ( nguyén liéu,
vat liéu..), dau ra ( khach hang, thi trudng,
tiép thi..), k& todn tai chinh 8 doanh nghiép,

EP
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lua chon dia diém san xuat kinh doanh,
dich vu...

Toan bd nhiing van dé nay ban cé thé hoc
3 cac I8p chuyén dé cua cac toé chuc (hiép
hoi) doanh nghiép Nnho va vua & dia phuadng,
céc khod dao tao kién thuc khai su doanh
nghiép va lap nghiép cua Boan — Hbi, hoac
cac I8p do Phong thudng mai va coéng
nghiép Viét Nam, Hoi doanh nhan tré Viét
Nam t8 chuc.

NhUng phan gidi thiéu & trén chila nhing
nét co ban nhat cé tinh théng tin thay déi sa
bod, song chac chan da giup ban nhing vy
niém ban dau vé khai su doanh nghiép v.v...

EP
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10 BIEU NEN LAM TRUGC KHI
KHOI NGHIEP, LAP NGHIEP

1. Trao ddi y tudng vai ngudi than, nhing
Nngudi cé kinh nghiém.

2. Tim dén té chiic Boan - Hoi dé co thé tiép
can cac ngudn von uu dai, dugc tu van kinh
nghiém.

3. Tham gia khdéa dao tao tu van kinh
nghiém khdi su doanh nghiép mién phi.

4. Tim hiéu k¥ cdc nguén von cé thé vay vaéi
diéu kién tin dung uu dai.

5. Tim hiéu kY cdc ca s vat chat cé thé su
dung mién phi hodc thué véi gia uu dai.
6.Tim hiéu cdc ngudn cung cap nguyén liéu
giad ré, chat lugng 6n dinh, diéu kién giao

théng thuan Igi. <&.
7. Tinh toan chi phi thap. -
8. Tham quan, khao sat tim hiéu thuc té& )
nganh nghé ma ban dang khdai nghiép. E
9. Tim hiéu ma&i quan hé cla nhing ngudi Le)
trong cung nganh nghé E
10. Tim hiéu k¥ cac thd tuc phap ly cé O
lién quan. 4
"=
()
M
Z
v<<
I
o

£
@

CAM NANG CHON NGHE VA VIEC LAM



CHUAN BI KHGI NGHIEP
NHU THE NAO? ¢}

EP
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Pé tang kha nang thanh céng khi khai
nghiép, 1ap nghiép, tét nhat ban nén lap cho
minh ké hoach san xuat kinh doanh. Trong
k& hoach can xac dinh ré nhing ndi dung
sau day:

1. Y TUGNG SAN XUAT KINH DOANH

- La mot diéu vo cung quan trong.

- Lich sU da ching minh, y tudng, du cho
dién r6 hay vi dai, thi cing déu cé nhing
kha nang thanh céng.

-Vidu: Khi Bill Gates tU bo trudng dai hoc dé
thanh 1ap céng ty thi ltc dé, nhiéu ngugi coi
do la dién ré nhung cudi cung, thé gidi ai
cling biét dén su thanh cong cla 6ng bgi vi
6ng da nung nau mot y tudng kinh doanh
tuyét vai.

Pé cé y tudng kinh doanh, ban cé thé tham
gia cac hoithao dau tu kinh doanh, cac budi
sinh hoat clia cau lac bd doanh nhan, doanh
nghiép hodc y tudng co thé xuat phat tu
nhu cau, tU thuc tién noi ban sinh séng va
lam viéc.
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2. DAT RA MUC TIEU KINH DOANH
VA NHUNG THANH QUA CAN
DAT BUGC

Ban sé phai tra I8i nhiing cau hai sau:

- Ban sé dat dudgc cai gi tu viéc kinh doanh
cla ban vé mat thai gian, tién bac va kinh
nghiém?

- Lam thé& nao dé do ludng muc dé thanh
cdng cua biéc kinh doanh dé (vi du nhu
téng doanh thu, Igi nhuan rong, bao nhiéu
nhan coéng, bao nhiéu thi phan)?.

- Sau bao lau thi c6 thé do ludng muc do
thanh céng dé (mot nam, hai nam hay

nam nam)?

EP

3. NGHIEN cUU VA PHAN TiCH
THI TRUGONG:

- Phai xem xét trén thi trudng da cé nhing
cobng ty, tdé chlc nao da kinh doanh trong
[inh vuc d&?

- Su thanh céng cda ho nhu thé nao?

- Khach hang clia ho la ai?

- Nhu cau cua thi trudng trong tuong lai nhu
thé nao...

- Néu nhu ban khéng cé chuyén mén trong
[inh vuc nghién clu va phan tich thi trudng,
tot nhat la ban nén tim dén moét cong ty

tu van.

Ol NGHI
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4.PHAN TiCH THE MANH, DIEM
YEU, CO HOI VA NGUY CO

- Mot k& hoach kinh doanh hoan chinh
khong thé thiéu muc nay.

- Haon ai hét, ban phai biét thé manh va diém
yé&u cla ban khi thuc hién muc tiéu san xuat
kinh doanh do.

Vidu nhu ban la mét chuyén gia may tinh va
ban mudén kinh doanh trong linh vuc may
tinh thi do 1a diém manh trong linh vuc ma
ban dang kinh doanh nhung diém yéu cé
thé 13 ban chua cé kinh nghiém quan ly,
kinh nghiém marketing...

- Phan tich thi trudng cling gidp cho ban du
doan nhing cag hdi va thach thuc de doa tdi
sU thanh céng cula y tudng kinh doanh dé
khi bat tay vao thuc hién.

EP

Ol NGHI

5. XAC LAP MO HINH TO CHUC
KINH DOANH

2

- Luat Doanh nghiép nam 2005, quy dinh
nh{ng loai hinh kinh doanh nhu sau: Doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, céong ty cb
phan, cong ty hdp doanh...

- Dua vao phan tich han ché va Igi thé cua
tung loai hinh doanh nghiép, ban sé& quyét
dinh dang ky kinh doanh theo md& hinh
doanh nghiép nao.

~
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Xin gigi thiéu v3i ban mot sé uu va nhudc
diém cla cac hinh thuic sd hiu, hinh thic
doanh nghiép dé ban tham khao:

HINH = >
THUC UU BIEM NHUQC DIEM
Céngty | 1.Chichiutrach 1. Chi phicho viéc
c6 phan | nhiém trong pham | thanh Iap cao.
Vi s6 vén da gop. 2.Kha néng bao
2. Kha nang huy mat kinh doanh va
dong von cao tai chinh bj han
théng qua phat ché.
hanh c6 phiéu 3. Kha nang thay
3. Quy mo hoat ddi pham vi linh
dong I8n va kha vuc, hoat dong
nang ma réng kinh doanh khéng
kinh doanh trong linh hoat.
hau hét cac linh 4. Quyén diéu
vuc nganh nghé hanh bi han ché
4. Hiéu qua hoat
doéng cao do déc
lap gitta quan ly va
s8 hlu
Coéngty | 1.Chusé hlu co 1. Viéc huy déng
trach toan quyén vén bi han ché.
nhiém quyét dinh.
hdu 2.Co tu cach
han1 hap nhan.
thanh
vién
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HINH
THUC

UU DPIEM

NHUGC PIEM

3. Chichiu trach
nhiém hiu han vé
tai san trong pham
Vi s6 von dua vao
kinh doanh.

2. Khi huy déng
thém vén cla ca
nhan, té chic khac
sé phai chuyén doéi
sang cdng ty Trach
nhiém hu han 2
thanh vién hoac
cébng ty c6 phan.

3. Chico thé tang
von diéu |é céng
ty, khéng dugc
giam von.

Coéng ty
trach
nhiém
hiu
han 2
thanh
vién trg
1én

1. Tiém luc vén doi
dao do huy déng
von tt nhiéu ngugdi
gop von.

2.Co tu cach phap
nhan, chiu trach
nhiém vé khoan
Nng va nghia vu tai
san khac cua cong
ty theo pham vi sé
vén goép.

3. Moi quyét dinh
kinh doanh dugc
thu thap y kién cua
cac thanh vién
gop von.

1. Khéng dugc
phat hanh cé
phiéu nén huy
doéng vén con han
ché.

2. Gidi han s&
thanh vién khéng
qua 50 nguai.

3. Khi quyét dinh
can it nhat cac
thanh vién chiém
51%- 81% téng s6
vén goép chap
nhan

B3 4V NANG CHON NGHE VA VIEC LAM




HINH
THUC

UU PIEM

NHUGC PIEM

Hgop tac | 1.Thu hat déong 1. Khéng khuyén
xa dao ngugi lao khich dugc ngugi
dong tham gia nhiéu vén
2. Moi xa vién déu 2. Cac Quyét dinh
binh dang trong bi han ché do sd
viéc tham gia h{u clia cac xa
quyét dinh cacvan | vién
dé lien quan 3. Quyén luc bi
khong phan biét chia sé.
nhiéu vén hay 4. Nhing van dé
it von vé gidi han.
3.Cg cauté chuc
giup da tat ca cac
thanh vién.
4. RUi ro dugc
chia sé.
5. Dé lam tang von.
6. K&t hgp dugc
cac ky nang cua
ca nhan.
1. Kiém soat dudc 1. Khéng cé su lién
Doanh L - PR
nghiép rui ro tr?ng dlel\.l‘ két g?p votw
U nhan kién chi 01 ngugi 2. Khéng tach

lam dai dién theo
phap luat.

2. Dé dang trong
viéc dua ra cac
quyét dinh do chi
c61chusd hiu
duy nhat

bach dudc tai san
riéng cua chu
doanh nghiép tu
nhan vai tai san
cuia doanh nghiép
3. Dé xay ra quyét
dinh déc doan,
thiéu tinh

khach quan
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6. LEN KE HOACH MARKETING

Nham 16i kéo khach hang va quan trong
hon 13 dé git khach hang khi d& si dung
san pham va dich vu cla ban.

Ludn dat cau hoi:

- Lam thé& nao dé khach hang biét san
pham va dich vu clia doanh nghiép?
- Chién lugc marketing nao la tét nhat dé
lam diéu dé?

Dé tra I3i, hady dua vao Ba nguyén tac

co ban:

- Phan loai khach hang.

- Lua chon déi tugng khach hang céng ty
hudng tai.

- Xac dinh vi thé tugng lai clia cdng ty.

o

-

5 NEN NHG

Z

0 Khach hang phai I3 diém xuat
E phat, déng thai 1a diém chét cudi
o clng clia moi hoat déng

4 marketing.

=
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o
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5 cau hoi vé thi trudng ma ban can phai tim
hiéu va tu tra 13i do la:

Cau hoi [NeEIEIRT Nguén théng tin

TAIla - Gido duc - Gido duc: S6 lugng cac
khach -Danso trudng hoc (tat ca cac
hang -Cautrac | trinh do); trinh dé gido
cua toi gia dinh duc (trung binh, khuynh

? - Kinh té hudng).
-Nha s - Dan s6: S6 lugng; su sinh

trudng; suy giam; su bién
dong (dén va di); Ida tudi
(trung  binh,  khuynh
hudng), tinh trang hén
nhan (sé lugng, khuynh
hudng).

- C&u truc gia dinh: sé

lugng,  thanh phan, o

khuynh hudng. ‘E'

- Kinh té& muc dé thu I

nhap ca nhan; quyén sd &)

hitu (dat dai, nha cua, xe Z

o, tién von). ,6

- Nha &: dé tuéi mua nha; T

kiéu s& hliu; s6 tién thué Y

nha; khuynh hudng. (6]

Z

2.Ho |Sanpham - Diéu tra thi trusng 'a
can gi? | haydichvu | (chinh thic) .o
- Nhing quan sat M

ngau nhién 4

v<<

I

o
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Cacyéu té Ngudn théng tin
3.Khi Tinh todn - Hang ngay
nao ho thdi gian - Ngay linh lusng
mua? - Hoan canh dac biét
4.Ho Vi tri - Thi trudng
muad | matbang - Trung tdm thuong mai
dau? -Van chuyén (dén do bang
cach nao?
- Vi tri phu hgp (cac yéu té
con ngudgi)
- M&i quan tam cua coéng
dong
5Visao | Yéucau - SUc mua cla hgudi dan
ho mua | Hiéu qua - Thoéi quen va khuynh
? hudng mua hang
- Thay thé hang cl
- C6 cdong nghé hoac kiéu
dang mdi nhat

7. LAP KE HOACH VAN HANH

- Tap trung vao cac hoat déng hang ngay
cla doanh nghiép, nhu: nhan su, phudng
tién may maoc va quy trinh luu hoan céng
Viéc.

- Nhing van ban phap ly nao diéu chinh
hoat déng kinh doanh cla doanh nghiép
cla ban.
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8. CO SAN KE HOACH QUAN LY
CON NGUOCI

- L&n cg ché kiém soat su van hanh coéng
viéc kinh doanh clda ban bao gom déi ngl
quan ly, nhan vién va nhing ky nang va
trinh do cua ho.

- C6 su phan céng céng viéc va phan quyén
ré rang.

- Thudng xuyén cé cac budi hop danh gia
tinh hinh hoat déng cuda cac phong ban.

- C6 ké hoach dao tao va phat trién nhan
vién va cac cap quan ly.

9. KE HOACH TAI CHIiNH

- Xac dinh ngudn tai chinh nao dé tai trg

cho ké hoach kinh doanh. (hgudn vén vay, <@'
von clda chu sa htu). I
- SU dung cac ngudn tai chinh dé nhu g
thé nao? -
ye)

~ . I
HAY NHO X
)

Nhiéu doanh nhan cho rang, ké ,§
hoach tai chinh la quan trong nhat 8
quyét dinh su séng con cla M
doanh nghiép. ‘E

I

o

U1
e
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S dung ngudn tai chinh nhu thé nao?

Pé st dung tét nguodn tai chinh, ban hay tra
IGi cac cau hoi sau:

- Dua trén nhiing s6 liéu tu nghién clu thi
trudng, ban sé phai doan dinh trong nam
nam dau cac dong tién sé nhu thé nao?

- LUc ndo sé can bang thu chi?

- LUc nao sé hoan vén?

- SuU luan chuyén ctia dong vén nhu thé nao?
-Von luan chuyén la nguyén nhan ma nhiéu
doanh nghiép mdi thudng that bai vi vay
nén 1ap ké hoach chi tiét cho van dé nay la
Mot van dé séng con.

Vidu nhu ban can phai dam bao rang trong
khi ban dang trong chd cac ngudn thu vao

o thi da co du mot khoan tién trang trai cac
<I.IJ- . . N .

E chi phi cho nha cung cap.

(&)

z N
—  {
i we 2
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10. KE HOACH THUC HIEN

- Liét ké cac hoat déng chi tiét dé doanh
nghiép dat dugc muc dich dé ra va cang chi
tiét cang tot.

-DPatranhlng uu tién va nhing han dinh vé
thai gian cho moi céng viéc dé gilup ban co
thé theo déi va do ludng muc d6 hoan
thanh céng viéc.

- Danh thdai gian cho nhiing céng viéc phat
sinh va nhing khoé khan khach quan.

- Hay thudng xuyén ra soat lai va bd sung
thém cho k& hoach do.

- Ludén dat muc tiéu cho mai cong viéc cu
thé va danh gia muc dé thanh cong ctia mai
muc tiéu do.

Pé c6 modt ké hoach san xuat kinh <@-
doanh hoan hao? I
- Mot ké hoach kinh doanh du hoan hao g
cing sé khé thanh céng néu nhu ban 5
khong tinh dén cudc séng ca nhan. T
- Khi két hgp tat ca cac muc tiéu kinh doanh X
cla ban lai v8i nhau, ban cling nén nghi dén ©)
viéc két hgp ca cudc séng cd nhan cla ban '§
vao ké hoach nay. (3]
- D6 chinh 1a déng luc I16n nhat dé dat muc ™S
tiéu han bat cu thu gi khac 4
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o
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CHUC BAN

THANH CONG!

TAI LIEU THAM KHAO

1. TS Nguyén Lé Minh, Cadm nang tim viéc
lam cho lao déng tré, T6 chiic lao déng qudc
t&, Ha Noi, 2006

2. Ban Thanh nién Céng nhan va Do thi,
Gilp Ban chon nghé, Nha xuat ban Thanh
nién, Ha Noi, 2004

3.Nhiéu tac gia, KAB-Know About Business,
T6 chuc Lao déng qudc té, 2009



NHA XUAT BAN THANH NIEN
64 Ba Triéu, Ha NOi — BT: (84.04).39434044 — 62631715
Fax: 04.39436024. Website: nxbthanhnien.vn;
Email: nxbthanhnieninfo@gmail.com
Chi nhanh: 27B Nguyén Dinh Chiéu, phudng Da Kao,
Quan 1, TP. H6 Chi Minh.
DT: (08) 39305243

CAM NANG “CHON NGHE VA VIEC LAM”

Chiu trach nhiém xuat ban:
Giam déc - Téng bién tap: NGUYEN XUAN TRUGNG

Chiu trach nhiém néi dung
TAO BANG HUY
VU THI GIANG HUGNG

Bién tap
NGUYEN LE MINH
VU PHAM DUNG HA
LE THANH TU
NGUYEN BUC GIA

Bia va trinh bay
ADAMO STUDIO

In 8.000 cudn, khd 10 x 16 cm tai Cong ty TNHH Dau tu
xay dung va truyén thong Tha dé, dia chi: s6 26B, ngd
68/108 phd Trieu Khuc, Tan Triéu, Thanh Tri, Ha Noi.
S6 xac nhan XB: 4514-2018/CXBIPH/9-183/TN,
theo QDXB s6 1490/QD-NXBTN, cap ngay 04/12/2018
In xong va ndp luu chiéu ndm 2018



